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АДМИНИСТРАЦИИ

ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ТАТИЩЕВСКОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

15.07.2013










   № 44
с. Октябрьский Городок
Об утверждении Положения о порядке формирования 

и ведения реестра муниципальных услуг

Октябрьского муниципального образования

Татищевского района Саратовской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и руководствуясь Уставом Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области согласно приложению.


2. Обнародовать настоящее постановление в местах обнародования муниципальных правовых актов.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Временно исполняющий полномочия 
главы муниципального образования

              Д.В.Грачев
Приложение

к постановлению администрации

Октябрьского муниципального

образования Татищевского района

Саратовской области

от 15.07.2013 № 44
1. Общие положения


1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области (далее - Порядок), регулирует правоотношения, связанные с формированием и ведением реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования (далее - реестр муниципальных услуг, муниципальные услуги).


1.2. Целью ведения реестра муниципальных услуг является оптимизация предоставления муниципальных услуг, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых администрацией муниципального образования муниципальных услугах, их объеме и качестве.


1.3. Ведение реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:


обеспечение прав физических и юридических лиц на получение муниципальных услуг своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальных услуг;

обеспечение предоставления полной, актуальной и достоверной информации о муниципальных услугах;

обеспечение предоставления муниципальных услуг в электронной форме в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;

формирование информационной базы, для оценки объемов расходных обязательств бюджета муниципального образования;

обеспечение соответствия деятельности органов администрации муниципального образования по предоставлению муниципальных услуг требованиям действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов муниципального образования.

1.4. Перечень муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями администрации муниципального образования, утверждается постановлением администрации муниципального образования.

1.5. В Положении используются следующие понятия и определения:


Муниципальная услуга (работа) - услуга (работа), оказываемая (выполняемая) в соответствии с муниципальным заданием органами местного самоуправления, бюджетными учреждениями, иными юридическими лицами.


Потребители муниципальной услуги (работы) - физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги (работы) в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.


Орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги (работы), - структурное подразделение администрации муниципального образования, наделенное полномочиями по организации предоставления муниципальной услуги (работы) в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.


Реестр муниципальных услуг (работ) муниципального образования - документ, содержащий регулярно обновляемые сведения обо всех муниципальных услугах (работах), предоставляемых получателям муниципальных услуг (работ) полностью или частично за счет средств бюджета муниципального образования.
2. Принципы формирования и ведения реестра муниципальных услуг


2.1. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии со следующими принципами:


единства требований к определению и включению муниципальных услуг в реестр муниципальных услуг;

полноты описания и отражения муниципальных услуг в реестре муниципальных услуг;

публичности реестра муниципальных услуг;

обеспечения взаимосвязи  требований ведения реестра муниципальных услуг с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств бюджета муниципального образования;

периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных реестром муниципальных услуг, в целях увеличения их доступности для потребителей.

2.2. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:


- включение муниципальных функций (услуг) в Реестр;


- внесение в Реестр изменившихся сведений о муниципальных функциях (услугах);


- исключение муниципальных функций (услуг) из Реестра.


2.3. Реестр формируется и ведется на бумажном и электронном носителях. В случае несоответствия информации, содержащейся на бумажных носителях, информации, содержащейся на электронных носителях, приоритет имеет информация на бумажных носителях.

3. Использование реестра муниципальных услуг


3.1. Реестр муниципальных услуг, составленный в соответствии с требованиями настоящего Порядка, используется при формировании реестра расходных обязательств муниципального образования.


3.2. Предоставление и финансирование муниципальной услуги предусматривает ее обязательное предварительное отражение в реестре муниципальных услуг.

4. Содержание реестра муниципальных услуг


4.1. Реестр муниципальных услуг формируется согласно приложению к настоящему Порядку и включает в себя:


полное наименование муниципальной услуги, исходя из вопроса местного значения муниципального образования, государственного полномочия, переданного для исполнения органам местного самоуправления муниципального образования, вопроса, не относящегося к вопросу местного значения муниципального образования и к исключительному вопросу ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации;


наименование нормативного акта, устанавливающего осуществление муниципальной услуги;


наименование структурного подразделения администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, исходя из закрепленных за ними полномочий по решению вопросов местного значения муниципального образования, государственных полномочий, переданных для исполнения органам местного самоуправления муниципального образования, вопросов, не относящихся к вопросам местного значения муниципального образования, и к исключительному вопросу ведения других уровней власти, в случаях, не противоречащих Бюджетному кодексу Российской Федерации;

получатель муниципальной услуги – физические и (или) юридические лица;

вид муниципальной услуги (платная, бесплатная).
5. Формирование и ведение реестра муниципальных услуг


5.1. Уполномоченным органом, ответственным за формирование и ведение реестра муниципальных услуг, является сектор организационной, правовой и документационной работы администрации муниципального образования.


5.2. В процессе формирования и ведения реестра муниципальных услуг уполномоченный орган осуществляет:


сбор, обработку, учет, регистрацию, хранение данных, поступающих от структурных подразделений администрации муниципального образования;


методическое обеспечение ведения реестра муниципальных услуг;

организацию предоставления сведений из реестра муниципальных услуг;

контроль за соблюдением правил ведения реестра муниципальных услуг.

5.3. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением администрации муниципального образования.


5.4. Включение, исключение муниципальной услуги (услуги) из реестра муниципальных услуг и внесение изменений в данный реестр муниципальных услуг осуществляются на основании постановления администрации муниципального образования.


5.5. Основанием для включения муниципальной услуги (услуги) в реестр муниципальных услуг являются нормативные правовые акты Российской Федерации, а также муниципальные правовые акты муниципального образования, регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг (услуг) на территории муниципального образования.

5.6. Сектор организационной, правовой и документационной работы в течение 10 дней с момента поступления документов для включения муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг, исключения муниципальной услуги из Реестра муниципальных услуг осуществляет согласование данных документов с заместителем главы администрации, курирующим данное направление, на предмет соответствия представленных документов действующему законодательству. Заместитель главы администрации осуществляет согласование представленных документов в течение 7 календарных дней.

5.7. Сектор организационной, правовой и документационной работы с момента поступления документов для включения муниципальной услуги (услуги) в реестр муниципальных услуг, исключения муниципальной услуги (услуги) из реестра муниципальных услуг, внесения изменений в реестр муниципальных услуг осуществляет подготовку соответствующего проекта постановления администрации муниципального образования о внесении изменений в реестр муниципальных услуг, формирование и ведение которого осуществляется на бумажном носителе (далее - проект постановления), или мотивированное обоснование об отказе во внесении изменений в данный реестр муниципальных услуг (далее - мотивированное обоснование).


5.8. Мотивированное обоснование направляется уполномоченным органом на согласование заместителю главы администрации муниципального образования, курирующему работу уполномоченного органа. Согласованное мотивированное обоснование направляется для сведения в структурное подразделение администрации муниципального образования, предоставившее сведения.

5.9. Проект постановления направляется уполномоченным органом на согласование в порядке, установленном правовыми актами администрации муниципального образования.


5.10. Сведения из реестра муниципальных услуг являются общедоступными и предоставляются уполномоченным органом потребителям муниципальных услуг (услуг) по запросам в форме выписки из реестра муниципальных услуг.


5.11. Сведения из реестра муниципальных услуг предоставляются потребителям муниципальной услуги бесплатно.

6. Ответственность 

6.1. Руководители структурных подразделений администрации муниципального образования и лица, ответственные за подготовку и размещение сведений о муниципальных услугах в реестре муниципальных услуг, несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений, а также за соблюдение порядка и сроков их размещения.

