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АДМИНИСТРАЦИЯ

ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ТАТИЩЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.03.2014










   № 26
с. Октябрьский Городок
О внесении изменений в постановление администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области 

от 15.05.2012 № 28 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области»


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ  «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации», на основании Устава Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области п о с т а н о в л я ю:


1. Внести изменения в постановление администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области от 15.05.2012 № 28 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области», изменив наименование муниципальной услуги в новой редакции: «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области».

2. Внести изменения в приложение к постановлению администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области от 15.05.2012 № 28 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области», изложив его в новой редакции.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области от 08.11.2012 № 62 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области».

4. Обнародовать настоящее постановление в местах обнародования муниципальных правовых актов.

Временно исполняющий полномочия 

главы муниципального образования



М.А.Степанов
Приложение

к постановлению администрации

Октябрьского муниципального

образования Татищевского
 муниципального района
Саратовской области

от 18.03.2014 № 26
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области»

1. Общие положения


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области» (далее по тексту - Регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – Администрация) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области».


1.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области»  (далее по тексту – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация  Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – Администрация).


1.3. Наименование органа Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги: сектор организационной, правовой и документационной работы администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – сектор организационной, правовой и документационной работы).


При предоставлении муниципальной услуги администрация муниципального образования взаимодействует с:


Татищевским отделом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;


проектно-изыскательскими институтами и организациями.


1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:


1) Конституция Российской Федерации («Российская газета» от 25.12.1993 № 237);


2) Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 30.10.2001 № 211-212);

3) Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета» от 30.12.2004 № 290);

4) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003 № 202);


5) Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» от 03.01.2005 № 1 (часть 1), ст. 17);


6) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95);


7) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168);

   8) Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ  «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

   9) Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации» («Российская газета», от 22.08.2012 № 192);


10) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» («Российская газета» от 08.06.2011 № 122);


11) Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка» («Российская газета» от 16.11.2006 № 257»);


12) Устав Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области;


13) настоящий Регламент.

1.5. Описание получателей муниципальной услуги.


Получателями муниципальной услуги (далее по тексту - заявители) являются: 

физические лица;


индивидуальные предприниматели;


юридические лица (от имени юридических лиц действуют представители в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной надлежащим образом, лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами без доверенности); 
  общественные организации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистом сектора организационной, правовой  и документационной работы, а также с использованием средств телефонной связи, на Интернет-ресурсах администрации муниципального образования.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области в лице главы муниципального образования.


2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги:


выдача градостроительного плана земельного участка;

отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня предоставления заявителем заявления о выдаче градостроительных планов земельных участков с приложением, указанных в п.2.6. настоящего Регламента, документов.

В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Регламента.

Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты принятия от заявителя полного комплекта документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Регламента, не требующих исправления и доработки.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


Выдача градостроительного плана заявителю осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами, указанными в п.1.4. настоящего Регламента.


Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное обращение заявителя о выдаче градостроительного плана земельного участка  в форме письменного заявления (далее по тексту – заявление), поданное в сектор организационной, правовой и документационной работы, в соответствии с настоящим Регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо предоставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (далее по тексту – заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту в сектор организационной, правовой и документационной работы. Заявление составляется в 1 экземпляре и подписывается заявителем, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.


Днем приема заявления считается дата регистрации заявления в секторе организационной, правовой и документационной работы  администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области (далее по тексту – сектор организационной, правовой и документационной работы).


 К заявлению прилагаются следующие документы:


копия паспорта с листом регистрации (для физических лиц);


копии регистрационных документов (для юридических лиц);


надлежащим образом оформленная доверенность (в случае, если от имени заявителя выступает его представитель).


копия кадастрового паспорта земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости); материалы межевого или землеустроительного дела, межевого плана (при наличии);


копия правоустанавливающих документов на земельный участок (при наличии);


топографическая съемка земельного участка с нанесением подземных, наземных и надземных коммуникаций, выполненная в масштабе: 1:200, 1:500, для линейных объектов в масштабе: 1:50 000, 1:100 000, 1:200 000, 1:500 000;
копии технических паспортов объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка, или справку органа, осуществляющего государственный кадастровый учет объектов недвижимости, подтверждающую отсутствие строений на земельном участке (при необходимости);


решение о включении объекта культурного наследия в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в случае, если такие объекты расположены непосредственно в границах рассматриваемого земельного участка, либо в непосредственной близости от границ земельного участка;


При предоставлении копий документов на обозрение специалиста администрации представляются подлинные экземпляры документов.


Специалист администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. Подлинные экземпляры возвращаются заявителю.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


непредставление определенных в п.2.6 настоящего Регламента документов;

несоответствие предоставленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Время ожидания заявителя в очереди при подаче и получении документов по вопросу предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 


Письменное обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента его поступления в администрацию муниципального образования.


2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и лица, осуществляющего прием;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
телефонную связь;

возможность копирования документов;

оборудование мест ожидания;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.


Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 


Основными показатели доступности и качества муниципальной услуги являются:


отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по порядку и качеству предоставления муниципальной услуги;


отсутствие установленных нарушений положений настоящего Регламента;


информация о месте нахождения и графике работы администрации муниципального образования (согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту):


412165, Саратовская область, Татищевский район, с. Октябрьский Городок, ул. Уханова, д.60. Телефон для справок: 8 (845-58) 5-33-50.


Адрес электронной почты администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области: okt_mo@rambler.ru
График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.15,


обед с 12.00 до 13.00.


Выходные дни: суббота, воскресенье;

информация о часах приема специалистом сектора организационной, правовой и документационной работы:


среда - с 9.00 до 12.00;


в приемные часы, с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде;

информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится специалистом администрации;

размещение информации о предоставляемой услуге в сети Интернет на официальном сайте Администрации  Татищевского муниципального района Саратовской области (www.tatishevo.saratov.gov.ru).

На информационном стенде размещается следующая информация:


полное наименование и местонахождение администрации, сектора (должность), телефоны, график работы, приемные часы (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы- приложение №4);


перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых при предоставлении муниципальной услуги;


информационные материалы (брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях администрации, предназначенных для ожидания и приема заявителей.

Обеспечение заявителям взаимодействия с отделом в электронной форме через портал государственных и муниципальных услуг Саратовской области и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).


Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом сектора организационной, правовой и документационной работы.


Лица, обратившиеся в Администрацию непосредственно, путем обращений по электронной почте или с использованием средств телефонной связи, информируются:


1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);


2) о правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;


3) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 


4) о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения


3.1. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:


- консультирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги;


- прием и регистрация поступившего в Администрацию письменного обращения заявителя о выдаче градостроительного плана земельного участка;


- рассмотрение заявления и документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка;

- подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка;

- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
3.2. Консультирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультация  заинтересованных лиц о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

на личном приеме;


по письменным обращениям.

Личный прием граждан по предоставлению сведений о порядке предоставлении муниципальной услуги проводится специалистом администрации.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 

Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления с документами лично от заявителя или его законного представителя.


В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению.


В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.


В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.


Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.


В исключительных случаях указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением об этом гражданина, направившего обращение.


Ответ на обращение подписывается главой муниципального образования.

Гражданин уведомляется о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

В ответе указываются фамилия непосредственного исполнителя документа, а также телефон для справок.


Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения.


Специалист администрации при обращении заявителя с вопросом о порядке предоставления муниципальной услуги, обязан ответить на следующие вопросы:


о порядке получения муниципальной услуги;


о требованиях, предъявляемых к заявителю;


о перечне необходимых документов для получения муниципальной услуги и требованиях к их оформлению;


о порядке получения документов, представление которых необходимо для получения муниципальной услуги, включая информацию о местонахождении, телефонах и графике работы органов, выдающих необходимые документы;


о порядке ознакомления с документами, регулирующими порядок предоставления услуги, в том числе о местонахождении указанных документов в сетях общего пользования;


о порядке получения бланков заявлений и других имеющихся форм и справочных материалов;


о сроках предоставления муниципальной услуги.
3.3. Прием и регистрация поступившего в Администрацию письменного обращения заявителя о выдаче градостроительного плана земельного участка.


Для предоставления муниципальной услуги заявителем лично, либо его уполномоченным представителем при наличии надлежаще оформленной доверенности представляется заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, в сектор организационной, правовой и документационной работы.

Заявитель при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предъявляет документ, удостоверяющий личность.


В ходе приема специалист администрации проводит проверку представленных документов: проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений, соответствие представленных документов по форме содержанию. Специалист администрации проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

При приеме документов специалист администрации оформляет расписку о приеме документов.


Расписка оформляется в двух экземплярах, подписывается заявителем и главой муниципального образования, один экземпляр передается заявителю, второй экземпляр хранится в секторе организационной, правовой и документационной работы.


Обращение, поступившее в Администрацию в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Регламентом и иными нормативными правовыми актами. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель обязан приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме, либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Заявление с приложенными документами, в день приема документов, регистрируется в секторе организационной, правовой и документационной работы. 

3.4. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка.


Специалист сектора организационной, правовой и документационной работы в течение 30 дней со дня получения заявления с приложенными документами:


проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению, согласно п.2.3 настоящего Регламента;


подготавливает градостроительный план земельного участка (согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту) и проект постановления администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области «Об утверждении градостроительного плана земельного участка» (далее по тексту – постановление),  или отказ о выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа, и направляет на подпись главе муниципального образования;


выдает градостроительный план земельного участка и постановление или отказ о выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.5. Формирование и направление запросов в администрацию Татищевского муниципального района, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является не предоставление заявителем документов, указанных в п.п. 2.6.1 настоящего Регламента.

Запрос в течение одного дня формируется специалистом и направляется в администрацию Татищевского муниципального района.

Запросы направляются специалистом, ответственным за исполнение муниципальной услуги, с помощью защищенных каналов системы электронного взаимодействия. Срок ожидания ответа  - 5 дней.

Ответ на запрос Администрации ожидается через систему межведомственного электронного взаимодействия, а также в форме деловой переписки, подписанной электронной цифровой подписью, почтовым отправлением, либо нарочно. Срок ожидания ответа  - 5 дней.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 дней с момента регистрации документов. 

3.6. Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка.


В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка главой муниципального образования готовится градостроительный план земельного участка, проект постановления.


Градостроительный план земельного участка оформляется по форме, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» и согласно инструкции, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка».


Градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале регистрации градостроительных планов земельных участков.


Градостроительный план земельного участка с постановлением оформляется в трех экземплярах с приложением документов, два из которых выдаются заявителю, третий экземпляр градостроительного плана земельного участка с постановлением и с приложенными документами хранится в секторе организационной, правовой и документационной работы.
Выдача градостроительного плана земельного участка фиксируется специалистом сектора организационной, правовой и документационной работы в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков.

Специалист сектора организационной, правовой и документационной работы выдает градостроительный план земельного участка заявителю лично.
Для получения градостроительного плана земельного участка заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, и расписывается в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков. Оформленный градостроительный план земельного участка также может получить представитель заявителя при наличии надлежаще оформленной доверенности и документа, удостоверяющего личность.
3.7. Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.


В случае отсутствия документов, предусмотренных п.2.6 настоящего Регламента, или несоответствии представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства глава муниципального образования готовит в течение 30 дней письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка. 
Уведомление вручается заявителю лично под роспись (роспись заявитель выполняет в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков), либо направляется почтовым уведомлением в адрес заявителя с указанием причин отказа и возможностей их устранения. Вместе с уведомлением заявителю возвращаются все представленные им документы.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.


4.1. Контроль за исполнением настоящего Регламента включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

4.2. Текущий контроль за соблюдением настоящего Регламента осуществляется заместителем главы администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.3. Плановые проверки проводятся заместителем главы администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального образования.
4.4. Внеплановые проверки проводятся главой Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области, по мере необходимости в следующих случаях:

- при поступлении жалобы со стороны заявителя;

- при получении представления органа прокуратуры, иного уполномоченного органа;

- при получении информации из иных источников.

4.5.Специалист администрации, осуществляющий выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом, несет ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4.6.Персональная ответственность лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, специалиста администрации

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.


Жалоба подается в администрацию в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.


5.2. Жалоба должна содержать:


а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста администрации, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;


б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а так же номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо специалиста администрации;


г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо специалиста администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.3. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлено:


а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);


б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя, уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);


в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.


5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется сектором организационной, правовой и документационной работы администрации.


Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.


Жалоба в письменной форме может быть так же направлена по почте.


В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.5. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем на адрес электронной почты администрации: okt_mo@rambler.ru, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


5.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:


а) электронной почты администрации: okt_mo@rambler.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;


б) официального сайта Татищевского муниципального района Саратовской области: www.tatishevo.saratov.gov.ru;


в) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosusIugi.ru и портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области www.pgu.saratov.gov.ru.


5.7. Жалоба рассматривается администрацией муниципального образования.


5.8. В случае если в компетенцию администрации не входит принятие решения по жалобе, поданной заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации администрация направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.


5.9. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


в) требования представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;


г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;


д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;


е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;


ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.


Жалоба может быть подана заявителем через муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления муниципальных услуг населению» (далее по тексту – многофункциональный центр), который обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией.


5.10. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.


В случае обжалования отказа должностного лица, либо специалиста администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.


5.11. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрацией принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта администрации.


При удовлетворении жалобы, администрация принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.


5.12. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.


По желанию заявителя, ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


5.13. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


а) должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;


б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице или специалисте администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


г) основания для принятия решения по жалобе;


д) принятое по жалобе решение;


е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе, срок предоставления результата муниципальной услуги;


ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.


5.14. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой муниципального образования.


5.15. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:


а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 


б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


5.16. Жалоба может быть оставлена без ответа в следующих случаях:


а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица (специалиста) администрации, а так же членов его семьи;


б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
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Главе Октябрьского









муниципального образования









______________________________









(Ф.И.О. главы)
_________________________________________

(для юридических лиц - наименование организации,

для физических лиц – фамилия, имя, отчество),

_________________________________________

(почтовый адрес)

_________________________________________

(контактный телефон)

_________________________________________

(Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности)

(реквизиты доверенности)

ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии со ст.44 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу подготовить и выдать градостроительный план земельного участка площадью __________ кв. м, кадастровый номер ___________________________, расположенного по адресу: Саратовская область, Татищевский район,________________________ _____________________________________________________________________________

(место нахождения земельного участка)

Разрешенное использование земельного участка:____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_________________/____________________________


(подпись)



(Ф.И.О.) 

Действующий (ая) на основании доверенности ____________________________________________






(реквизиты доверенности)
_________________/_____________________________


(подпись)



(Ф.И.О.) 
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Градостроительный план земельного участка
	№
	       
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании
(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке
территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения
и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)
Местонахождение земельного участка
 (субъект Российской Федерации)
 (муниципальный район или городской округ)
(поселение)
Кадастровый номер земельного участка    

Описание местоположения границ земельного участка 
Площадь земельного участка   
Описание местоположения проектируемого объекта на земельном участке
(объекта капитального строительства)  
План подготовлен  
 (ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

	М.П.
	
	
	
	/
	
	/

	
	(дата)
	
	    (подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Представлен  
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

 (дата)

Утвержден 
	(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной


	власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)


	


2. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства 1, 2, 3, 4
     Решение Совета депутатов Октябрьского муниципального образования
Татищевского района Саратовской области от 28.12.2012 № 80/191-2 «Об
утверждении Правил землепользования и застройки территории Октябрьского муниципального образования Татищевского района Саратовской области»
(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил
землепользования и застройки, информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах
разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка
для государственных или муниципальных нужд))

2.1. Информация о разрешенном использовании земельного участка 2, 3,4
основные виды разрешенного использования земельного участка:
- отдельно стоящие усадебные жилые дома с участками, с возможностью содержания и разведения домашнего скота и птицы;
- блокированные односемейные дома с приусадебными участками.


условно разрешенные виды использования земельного участка:
- малоэтажные многоквартирные жилые дома; 

- детские сады, иные объекты дошкольного воспитания; 

- школы начальные и средние; 

- школы искусств;

- спортплощадки, спортзалы, теннисные корты, залы рекреации

 (с бассейнами или без них); 

- клубы многоцелевого и специализированного назначения с ограничением по времени работы; 

- магазины торговой площадью 50 м2 и более;

- предприятия общественного питания;

- парикмахерские, косметические кабинеты; 

- фотоателье; 

- приемные пункты прачечных и химчисток; 

- ветлечебницы без содержания животных; 

- медицинские кабинеты, аптеки, аптечные пункты; 

- амбулаторно-поликлинические учреждения; 

- почтовые отделения; 

- отделения и участковые пункты милиции. 


вспомогательные виды использования земельного участка:
- сараи, хозяйственные блоки, погреба

- хозяйственные постройки для содержания и разведения домашнего скота и птицы (ограничения: свиньи – до 3-х голов, лошади и коровы до 3-х голов, кролики и нутрии – до 50 голов, птица домашняя – до 100 голов); 

- сады, огороды, палисадники; 

- теплицы, оранжереи индивидуального пользования; 

- бани, сауны, бассейны индивидуального пользования; 

- открытые площадки для индивидуальных занятий спортом и физкультурой;

- отдельно стоящие, встроенные или пристроенные гаражи для хранения автомобилей связанных с проживанием граждан; 

- открытые стоянки, но не более чем на 2 транспортных средства на 1 земельный участок связанные с проживанием людей; 

- парковки перед объектами обслуживающих и коммерческих видов использования; 

- гаражи служебного транспорта;

- индивидуальные резервуары для хранения воды, скважины для забора воды, индивидуальные колодцы; 

- оборудование пожарной охраны (гидранты, резервуары);

- жилищно-эксплуатационные и аварийно-диспетчерские службы; 

- надворные туалеты, септики, при условии удаления их на расстояние не менее 7 м от окружающих жилых построек; 

площадки для сбора мусора. 

Предприятия обслуживания допускается размещать в отдельно стоящих нежилых строениях или встроенно-пристроенных к жилому дому нежилых помещениях с изолированными от жилой части дома входами. 

          Запрещается размещение объектов, оказывающих негативное воздействие на окружающую среду и здоровье населения (рентгеновых установок, магазинов стройматериалов, москательно-химических товаров и т.п.). 


2.2. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке. Назначение объекта капитального строительства 2
Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


2.2.1. Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и объектов капитального строительства, в том числе площадь 2:
	Кадастро​вый номер земельного участка согласно чертежу градостроительного плана
	1. Длина (метров)
	2. Шири

на 

(метров)
	3. Полоса отчужде​ния
	4. Охран​ные 

зоны
	5. Площа-дь

 земель​ного

 участка
(га)
	6. Номер объекта капитального строительства согласно чертежу градостроительного плана
	7. Размер
(м)
	8. Пло-щадь объекта капительного строительства
(га)

	
	
	
	
	
	
	
	макс.
	мин.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	2.2.2. Предельное количество этажей
	                                                  3
	или предельная высота зданий, строений, сооружений                         12 м.


	2.2.3. Максимальный процент застройки в границах земельного участка
	60
	% 2.


2.2.4. Иные показатели 2:

- минимальная (максимальная) площадь земельных участков – 300-2500 м2;

- минимальная (максимальная) ширина земельных участков вдоль фронта улицы (проезда) – 16-32 м;

-  максимальное количество этажей зданий – 3; 

- максимальная высота зданий от уровня земли до верха перекрытия последнего этажа – 12 м; 

- максимальный процент застройки участка – 60%;

- минимальный отступ строений от передней границы участка (в случае, если иной показатель не установлен линией регулирования застройки) – 5 м;

- минимальный отступ от границ соседнего участка до жилого дома – 3 м; 

- минимальный отступ от границ соседнего участка до вспомогательных строений (бани, гаражи и др.) – 1 м; 

- минимальный отступ от жилого дома до построек для содержания и разведения домашнего скота и птицы – 10 м; 

- требования к ограждению земельных участков: 

  1) ограждения со стороны улиц должны выполняться в соответствии с требованиями, утвержденными органами местного самоуправления и согласованными органом, уполномоченным в области архитектуры и градостроительства; 

   2) высота ограждения земельных участков должна быть не более 2 м; 

  3) ограждения между смежными земельными участками должны быть проветриваемыми на высоту не менее 0,3 м от уровня земли; 

  4) характер ограждения и его высота со стороны улиц должны быть единообразными как минимум на протяжении одного квартала с обеих сторон улицы. 

При размещении строений должны соблюдаться нормативные противопожарные расстояния между постройками, расположенными на соседних земельных участках. 
Допускается блокировка хозяйственных построек на смежных земельных участках по взаимному согласию их собственников, а также блокировка хозяйственных построек к основному строению. 
2.2.5. Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке 3, 4
Назначение объекта капитального строительства

	№
	
	,
	
	.

	
	(согласно чертежу)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков:
	Номер участка согласно чертежу градострои​тельного плана
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Площадь (га)
	Полоса 

отчуждения
	Охранные зоны

	-
	-
	-
	-
	-
	-


3. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия 1, 2, 3, 4
3.1. Объекты капитального строительства
	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта капитального строительства)
	


	инвентаризационный или кадастровый номер
	
	,


	технический или кадастровый паспорт объекта подготовлен
	
	


(дата)

 (наименование организации (органа) государственного кадастрового учета объектов недвижимости

или государственного технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства)
3.2. Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	№
	
	,
	
	,

	
	(согласно чертежу градостроительного плана)
	
	(назначение объекта культурного наследия)
	


(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

	регистрационный номер в реестре
	
	от
	


(дата)
4. Информация о разделении земельного участка 2, 3, 4
(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)
1 При отсутствии правил землепользования и застройки, но не позднее 1 января 2012 года заполняется на основании документации по планировке территории.
2 Заполняется на земельные участки, на которые действие градостроительного регламента распространяется.
3 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не устанавливается.
4 Заполняется на земельный участок, на который градостроительный регламент не распространяется
	
	Приложение № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области»


Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области


Адрес: 412165, Саратовская область, Татищевский район, с. Октябрьский Городок, ул. Уханова, д.60.


Адрес электронной почты администрации Октябрьского муниципального образования Татищевского муниципального района Саратовской области: okt_mo@rambler.ru
Руководство

	Ф.И.О.
	Должность
	№ кабинета
	Служебный

телефон

	Степанов

Михаил Алексеевич
	Временно исполняющий полномочия главы муниципального образования
	1
	8 (845-58) 5-33-50

	Якунин Алексей Егорович
	Заместитель   главы администрации муниципального образования 
	2
	8 (845-58) 5-33-50



График работы специалиста сектора организационной, правовой и документационной работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.15 часов, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.


Прием и консультация граждан и юридических лиц по вопросам подготовки и выдачи градостроительного плана земельного участка осуществляется специалистом администрации в среду с 9.00 до 12.00 часов.

                                                                            Приложение № 4
                                                                              к административному регламенту

                                                                            предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов

 земельных участков на территории
 Октябрьского муниципального
 образования Татищевского 

муниципального района

 Саратовской области»
БЛОК – СХЕМА

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Выдача градостроительных планов земельных участков на территории Октябрьского муниципального образования 

Татищевского муниципального района Саратовской области».
























Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка





Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка








Рассмотрение заявления, проверка представленных документов





Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия





Прием и регистрация заявления с приложенными необходимыми документами






































